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MindManager Smart -> GANTTproject maesbteccre CF

Informationen zu
MindManager und GANTTproject

MindManager Smart ist fiur Lehrerinnen und Lehrer in Baden-Wirttemberg kostenfrei

erhaltlich. Das Land Baden-Wurttemberg hat mit der Firma Mindjet GmbH einen ent-

sprechenden Lizenzvertrag geschlossen. Informationen zur Bestellung erhalten Sie un-
ter http://lehrerfortbildung-bw.de/mindmap/

GANTT-Project ist ein Opensource-Planungstool, das viele Funktionalitaten enthalt,
das auch in MSproject, dem Profiwerkzeug von Microsoft enthalten sind. GANTT-Project
sowie weitere Programme fur die Projektarbeit sind ebenfalls auf dem Lehrerfortbil-
dungsserver unter
http://lehrerfortbildung-bw.de/werkstatt/sonstige/projektmanag/index.html
beschrieben und kann kostenlos bezogen werden.

Aufbau dieser Kurzanleitung

o mindManager | Strukturansicht und Datenexport
0 GANTTproject | Datenimport und -strukturierung
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MindManager Smart -> GANTTproject

Nr. Vorgang Beschreibung
Geschichte des Hefezopfs recherchieren | Mindmap-Datei bffnen
Rezept auswahlen . . . ..
Vorberetung Erstellen Sie eine MindMap-Datei, in der alle Pro-
Herstellung Bacwerk jektvorgange enthalten sind.
Befragung/Verkostun
Inhalte festlegen
. Layout erstellen
1 Arbeitspakete @
) Herstellung Infoblatt/Rezept Bildredaktion
Mediengestaltung
Druckvorbereitung
Druck
Prasentation
Meilensteine
anager Smart - [2_3_mindm_hefezof Datei exportieren
Bearbeiten Ansicht Optionen Fenster Hi Wahlen Sie mit der linken Maustaste Uiber die
r_‘fE“"' S Mendileiste unter Datei I*" IEUEET D
L Stra+0 den Eintrag ,Export als Textdatei...”
Schliefien B
%] ]
£+ Speichern Strg+5
2. Speichern unter...
||
™ Drucken... Strg+P
H Seite einrichten...
L] .
| Export als Webseite. ..
1 Export als Bitmap...
u W
1
T Datei speichern als txt.Datei
Speichem | (3 tag2_planungstools =l cF B2~ Speichern Sie die Exportdatei an einem Ort, auf
] 24 _export_hefezopfgesamt. txt den Sie hinterher wieder zugreifen kénnen, z.B.
im Tauschordner im Unterordner
tag?_planungstools )
3.
WEELED 3 nindin hefezopfo=samt i [N
Dateityp: |TXT - ASCII Text Dokument ~|  Abbrechen
5 Offnen Sie das Programm GANTTproject
v . .
Der Pfad zu GANTTproject wird Thnen vom Sys-
4. temadministrator bekannt gegeben. Erfinden Sie

! GANTTproject friert gelegentlich ohne
Grund ein. Sichern Sie daher so oft wie
maglich Ihre Zwischenergebnisse

Angaben fir ein neues Projekt und speichern Sie
die GANTTproject datei im Tauschordner unter
Ihrem Namen ab.
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MindManager Smart -> GANTTproject

Nr. Vorgang

Beschreibung

% GanttProject *

2= Bearbeiten  Ansicht  Vorgdnge Ressour

[ Meu Strg+N | o 3 =4 |
[= OFfnen... Skrg+0
[El Zuletzt gedffnet b
S. || speichern Strg+S }
IHI Speichern unter. . ] - :

W :
+— Expart...

=] webserver b

Importieren Sie die Mindmanager-Exportdatei

Wahlen Sie in GanttProject Uber die obere Menu-
leiste und dann . Wahlen
Sie die Option:

(") GanttProject Datei

(%) Text —DateiEn (*.bd }

(") M5-Project-Dateien

und suchen Sie anschliefend Uber die Suchfunkti-
on die Exportdatei [vergebener name.txt]

Datei auswahlen, aus der importiert werden soll (Schritt 2 von 2)

Datei: |

24

Mit dem aktusllen Projekt zusammenfihren?

6. ?

Mit aktuellem Projekt zusammenfihren

Bestéatigen Sie Aufforderung zur Zusammenfuh-
rung.

project b i

Viorgang

>

----- Teig erstellen

----- Zopf farmen

----- Backprozess

----- Befragung/Verkostung

Herstellung Infoblatt/Rezept

----- Inhalte festlegen Ve

----- Layout erstellen

Daten Gruppieren

Ordnen Sie die Vorgange in der richtigen Reihen-
folge und unter die passenden Rubriken.
Beispiel:

e Suchen Sie den Vorgang:

Herstellung Infoblatk/Rezept

e Markieren Sie alle passenden Unterpunkte
und sortieren und hierarchisieren Sie diese
mit Hilfe der gelben Pfeiltasten

. Dadurch werden die Vorgange

dem Vorgang ,,Herstellung...“ untergeord-
net bzw. an die richtige Stelle verschoben.
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MindManager Smart -> GANTTproject

Nr. Vorgang Beschreibung
= = P E‘q i (Nach der Unterordnung erscheint vor der Uberschrift
@ ik @ 7 ein Minuszeichen, mit dem man die untergeordneten
__‘u’erbinden '
: .. [=]-Herstellung
project ‘ Vorgange zuklappen kann. || : )
— Vorgange verknipfen
= Viorgang
Markieren Sie alle untergeordneten Vorgange
----- Befragung/Verkostung . .
und klicken Sie auf das Verkettungssymbol.
I':;‘I---Herstellung Infoblatt/Rezept Eﬂ E
LT B A Alle Vorgéange werde jetzt in Form
Layout erstellen einer Anfang-Ende-Beziehung verbunden.
"l Juli 2007
Textredaktion
16 ({7 (18 (19 |20 |21 |22 (23 (24 |25 |26 |27
8. Bildredaktion
Befragungivenostung
Mediengestaltung
Herstellung In
Druckvorbereitung
|-| Inhalte festlegen
Druck: b‘l
2] Layout erstellen
""" Prasentation Tagiel] Eh Textredaktion
[1 Tagiel] th Bildredaktion
! Der Balkenplan besitzt keine Scrollbalken: [1 Tagl=)] wm”ung
e - q T
@ = B Die blauen Pfeiltasten ermdglichen [1 Tagee)] th Drckvorb ereitung
die Navigation im rechten Balkendiagramm. E
[1 Taglei] Crruch
Eigenschaft der Beziehungen
----- Inhalte festlegen 16.07.07 17
Nicht alle Vorgange finden nacheinander stattfin-
WNE"'” Vorgang  Strg+T den. Beispiel: ,Layouterstellung” und ,Inhalte
_ | festlegen” kénnen z.B. gleichzeitig beginnen.
----- Textredaktion g . .. u
9 X Lo | Erstellen Sie daher fiir den Vorgénger von Layou-
- Bidredaktion “|Eigenschaften | 4 terstellung eine ,Anfang-Anfang-Beziehung*.
S— = Einriicken | Klicken Sie im Text e ledaiiaiais auf die rechte
7 Ausriicken | Maustaste und wahlen Sie Ialiecastsl
----- Druckvorbersitung 4L Abwarts '
4 Horh u
=# Allgemein | * Vorganger | i Ressource || i) Natizen || Spalte deFinieren| BeZiehung andern
. T o ] Aktivieren Sie im sich 6ffnenden Fenster den Kar-
e L EEes e teireiter und legen Sie dort firr die
Beziehung zum Vorgang ,Inhalte festlegen* den
~Vorganger “
Typ ,, Anfang-Anfang“ aus.
10 . D Vorgangsname Typ . . . . .. .
ra—— Beide Vorgéange sind jetzt so verknipft, dass sie
26 Inhalte fFestlegan . Taalel] f Inhalte fe:
AnFar-'lg—Ende_ [1 TEQQ@H—D Lay:
“ELBER gemeinsam beginnen. 1 . I
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MindManager Smart -> GANTTproject

Nr. Vorgang Beschreibung
Projkt  Bearbeiten Vorginge  Ressourc Balkendiagrammanzeige einstellen
]| o By Diagrammeinstellungen Was im Balkendiagramm angezeigt werden soll,
1 kdnnen Sie unter Ansicht/Diagrammeinstellungen
einstellen.
Sie konnen z.B. festlegen, wo in der Nachbar-
Gantt-Diagramm Einstellungen = schaft des Balkens welche Informationen ange-
— zeigt werden sollen. (Dauer / Vorgangsname /
Verantwortlicher / ...)
-Diagrammflache
11. _ _ - _
|:| Heutigen Tag mik roker Linie markisren
Projektbeqginnends
-Vorgange
Oben |'u’erantwnrtlich [ V|
Lnken | V|
Links |'u’nrgangsdauer Y|
Rechts |'u’nrgangsname V|
Spaltenansicht andern
Vorgang — Anfang ) B )
Um eine Spalte zu vergrdRRern, bewegen Sie
e - Haiian 4 den Mauszeiger Uber den Zwischenraum zwischen
007 P"_p - zwei Spalten, bis der Mauszeiger die Form eines
o r::j” . Doppelpfeils annimmt.
Infa - T
16.07.07 PR — Driicken Sie jetzt die linke Maustaste und bewe-
12. 16.07.07 v Anfang gen Sie die Maus bei gedriickter Maustaste um
o PR die Spalte zu vergrofl3ern oder zu verkleinern.
17.07.07 Dauer Um eine weitere Spalte hinzuzuftigen, Klicken
15.07.07 Fartschritt Sie mit der rechten Maustaste in den Spaltenkopf
T und wahlen Sie in dem sich 6ffenenden Unterme-
19.07.07 Vorganger nd die Information aus, die angezeigt werden soll.
Rollen im Projekt festlegen
Bestimmen Sie die Rollen, die im Projekt verge-
F - . ben werden mussen (Projektleiter / Layouter /
i GanttProject *
Redakteur / ...)
Projelt E“arb"“” Ansicht _ Vorgange Klicken Sie auf Bearbeiten/Einstellungen und ver-
- [] || <~ Rickgingig  Strg+Z geben Sie die Rollenbezeichnungen.
[
fz- Gan 4
& Aktuslisiren  StrgeR ||
13. hd o L
of Ausschneiden  Strg+X i
|i=| Kopieren Strg+C [
'3 Einfigen Strg+v ||
EE Einstellungen... Strg+G
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MindManager Smart -> GANTTproject

Nr. Vorgang Beschreibung
Estellnocims Geben Sie sprechende Rollenbezeichnungen ein.
. Gantt-Diagramm Benutzerdefinierte Rollen D_ie ID-Nummern werden vom Programm automa-
FEl L Hier kinnen S5ie eigene Rollen tISCh Vergeben'
S Projekt anlsgen. Erst, wenn Sie hier Rollen definiert haben, kénnen
3 et ID | Benutzerdefinierte Rollen Sie diese im n&chsten Schritt zuweisen.
.»Eﬁllgemem Q Teammitarbeiter
Parameter
: Aussehen
S Sprachen
=) I_Export...
g Benutzerdefinisrte Rollen
Personen Rollen zuordnen (Ressourcen)
Wahlen Sie in der oberen Mendlleiste Ressource /
Ansicht  Vorgange [l ge Neue Ressource aus und flllen Sie die Felder aus.
:*_E.I | <:_-;‘ | |’ j eue Ressource r::F RﬁESSOUFCE
Lésche Ressource Skrg ————
Ressource 7 = allgemein I_1 Abwesenheitstage
14 ] F# Eigenschaften Ressource Al =
: @ E-mail senden MName |Projel¢leiter Stefan |
1
» "I Ressourcen importisren. .. TeleFon
ofect b L | |
- Mail | |
brgang Anfang End= Verantwartlich
Funktion F'r'cnjel-:t Manager vt%
hg/Verkostung
| ok || abbruch |
Anfang Ende Verantwortich | [weehe 26 | PErsOnen mit bestimmten Rollen den Vorgangen
zuweisen
Erst jetzt, wenn Sie festgelegt haben, welche Rol-
len es geben soll (1), wer diese Rollen einnehmen
soll (2), kénnen Sie festlegen, welchem Vorgang
welche Person mit welcher Rolle zugewiesen wer-
| den soll (3).
Mame: |GroBmutters Hefezopf | Daue| . . .

15. o\ Klicken Sie dazu doppelt auf das Feld, in das
] der Verantwortliche eingetragen werden soll.
N Ressource e Wahlen Sie den Karteireiter ,,Ressource* und
| wahlen Sie anschlieBend durch Klick auf die

Mame der Ressource . . .
angebotenen Namen, die Person aus, die sie
s stefan zuweisen wollen.
u Christaph e Zusatzlich kénnen Sie angeben, ob die Person
verantwortlich ist.
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MindManager Smart -> GANTTproject

Nr. Vorgang

Beschreibung

i GanttProject *

Projekt  Bearbeiten Ansicht Vorgange Ressource Hilfe

Ressourcendiagramm

Die Auslastung der Personen kénnen Sie sich an-

=N Dé’{ﬁg'; @ | <r|’f [ X et | @5 e Q& sehen, wenn Sie im Hauptfenster den Karteireiter
fa Gantt | {7 Ressource
I Fa= Gantt i Ressource
16 Mourcendiagramjnl Ressource anwéhlen: % I |—
project Mgt 2007 In der Ansicht wurde der Mitarbeiter Stefan in der
— ' 29 Woche zu 200% verplant. Der Balken ist daher
Ressource | Ralle [Weshe 28 oche 28 rot
F-© Stefan  Teammitarbeiter - ’
[#-o Christoph  Teammitarbeiter O
& GanttProject * PERT-Diagrammdarstellung
Projekt  Bearbeiten Vorginge Ressource Sie kénnen das Projekt auch in Form eines PERT-
O | o B ) Diagrammeinstelungen | Diagramms darste!len. KIicken_Sie dazu beim ers-
— — ten Aufruf auf Ansicht/PERT-Diagramm. Anschlie-
R s PERTDiagramm Rend wird die PERT-Diagrammdarstellung auch in
Form eines Reiters neben Gantt und Ressource
angezeigt.
T Gantt | i Ressnurce| /™' PERT-Diagramm |
17. [

[ Start=itzung
Anfang: 30.03.05

PER.T-Diagra

Ende: 31.05.06

Dauer: 1
L -

r Arbeitspakete!/... ]

Antang: 03.04 .06
Encle: 08.04 .06
Dauer: 3

r n
Projektbeschre...

Anfang: 31.03.06
Ende: 01 .04.06
L Dauer: 1
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