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	Medienoffensive II 
	Checkliste

	
	
	Arbeiten in Projekten

	
	
	



	Abschluss der Vorbereitungsphase (Projektleitung)

	

	Themen
	Fragen
	

	

	Ausgangssituation


	· Was war der Auslöser der Projektidee?

· Wer ist vom Projekt betroffen?

· Welche Fachbereiche betrifft es?

· Sind die Betroffenen informiert?


	

	
	
	

	Wichtige Faktoren
	· Auflagen?

· Schnittstellen?

· Risiken?

· Widerstände?

· Erwartungen?

· Ressourcen?


	

	
	
	

	Zielsetzung
	· Was soll erreicht werden?

· Was soll nicht erreicht werden?

· Welcher Nutzen soll wann für wen entstehen?

· Wie passt das Projekt in das Schulkonzept?

· Welche Bedeutung/Priorität hat es?


	

	
	
	

	Organisation
	· Wer ist Auftraggeber?

· Wer ist Projektleiter?

· Wer soll teilnehmen?

· Berichtswesen/Dokumentation?

· Versuchsdurchführung?


	

	
	
	

	Vorgehensweise


	· Projektstrukturplan

· Start- und Endzeitpunkt?
· Projektablaufplan/wichtige Zwischenschritte/Meilensteine?
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