
Absätze 
Ein Text wird übersichtlicher und dadurch leichter lesbar, wenn er in Absätze gegliedert wird. 
In einem Absatz wird zusammengefasst was inhaltlich zusammengehört.  

� Absätze sollten weder zu lang noch zu kurz sein. Sind sie zu lang wird der Text 
unverständlich. Sind sie zu kurz, behindern sie den Gedankengang. 

� Ein Absatz sollte einheitliche typografische Merkmale aufweisen. 
� Die Erhöhung des Zeilenabstandes zwischen den Absätzen empfiehlt sich nur bei 

kürzeren, für sich allein stehenden Texten. 
� In vielen Fällen reicht bereits eine auslaufende Zeile, um das Ende eines Absatzes 

und damit den Anfang eines neuen Absatzes zu markieren. 
� Im Mehrspaltensatz ist der „Absatzdurchschuss“ störend, da die 

nebeneinanderstehenden Zeilen nicht Linie halten können. 
� In Textverarbeitungsprogrammen wird der Abstand zwischen zwei Absätzen über die 

Absatzformatierung geregelt. 
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