
BEITRAG MIT MP3 VERÖFFENTLICHEN / VERWALTEN

Melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort bei Podhost an: http://podhost.de/userpanel 

1. SCHRITT: MP3 DATEI HOCHLADEN

Klicken Sie in der Navigation auf die Rubrik [Dateien verwalten].

Klicken Sie hinter dem einzeiligen Formularfeld auf das Icon – der Dateimanager Ihres Betriebssystems wird 
geöffnet und Sie können Ihre selbst erstellte MP3 Datei auf Ihrer lokalen Festplatte auswählen.

Klicken Sie dann auf den Schalter [Gewählte Datei hochladen], um die Datei von Ihrem lokalen Rechner auf 
den Server von Podhost zu übertragen.

2. SCHRITT: BEITRAG VERFASSEN

Klicken Sie in der Navigation auf die Rubrik [Veröffentlichen]. Tragen Sie unter [Titel] einen Titel für Ihren 
Beitrag ein, verfassen Sie im Feld [Text] mindestens eine kurze Beschreibung Ihrer MP3 Datei und wählen 
Sie im Menü auf der rechten Seite die hochgeladene Datei aus. Jede Datei kann nur einmal mit einem Bei
trag verknüpft werden.
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Überlegen Sie sich gut, welche Optionen Sie für Ihren Beitrag zulassen:

● „Verschiedene Portale über den Beitrag informieren (Ping)“ gibt anderen Bloggern die Möglichkeit 
a) Ihren Beitrag leichter zu finden und b) auf diesen leichter Bezug zu nehmen – zum Beispiel durch 
Verlinkung. Erst so entsteht die „Blogosphäre“, ein ganz eigener Teil des Internets.

● „Kommentare für diesen Beitrag zulassen“ erlaubt es Besuchern ihre Meinung zu einem Beitrag im 
Blog selbst zu hinterlassen – quasi als Antwort auf Ihren Beitrag. Diese Funktion kann missbraucht 
werden und sollte nur aktiviert sein, wenn Sie sich vom System über Kommentare per EMail infor
mieren  lassen  und  den  Spamschutz  aktiviert  haben  (siehe  Dokument  zur  Erstkonfiguration  des 
Blogs).

● Durch Manipulation des Zeitstempels können Sie a) die Anordnung der Beiträge im Blog verändern 
und b) schon fertig erstellte Beiträge vom System zum angegebenen Zeitpunkt in der Zukunft veröf
fentlichen lassen.

3. SCHRITT: BEITRAG VERÖFFENTLICHEN

Klicken Sie zum Abschluss auf [Beitrag veröffentlichen] – und betrachten Sie diesen im Blog selbst unter 
http://ihrbenutzername.podspot.de (das ist das Frontend Ihres Blogs).

Ein Klick auf [Als Entwurf speichern] legt Ihren Beitrag in der Rubrik [Beiträge verwalten] ab, ohne dass die
ser auf der Internetseite Ihres Blogs, also dem Frontend, zu sehen ist.
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BEITRÄGE VERWALTEN

Klicken Sie in der Navigation auf die Rubrik [Beiträge verwalten]

Der Schalter [Klicken Sie hier um einen neuen Textbeitrag oder eine Datei zu veröffentlichen] führt Sie zur 
Rubrik [Veröffentlichen].

Unter der Überschrift „Existierende Beiträge“ finden Sie einerseits Ihre veröffentlichten Beiträge, anderer
seits aber auch Ihre Entwürfe wieder.

Ob Beiträge Dateien beinhalten sehen Sie in der ersten Spalte der Tabelle an dem HeftklammerSymbol.

Sie können Ihre Beiträge und Entwürfe durch Klick auf [Editieren] bearbeiten oder durch Klick auf [Löschen] 
aus dem System entfernen.

3 / 3


	Beitrag mit MP3 veröffentlichen / verwalten
	1. Schritt: MP3 Datei hochladen
	2. Schritt: Beitrag verfassen
	3. Schritt: Beitrag veröffentlichen
	Beiträge verwalten


