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Schnellzugriffsleiste erweitern

1-3 Office-Button/Word-Optionen / Anpassen

4   „Alle Befehle“ auswählen

5   den gewünschten Befehl suchen und anklicken

6   Taste hinzufügen

7   zum Schluss die Reihenfolge mit Hilfe der Pfeiltasten festlegen

    (Befehl markieren, mit den Pfeiltasten nach oben/unten verschieben)
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