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1. Vorbemerkung

In dieser Anleitung geht es um die Bedienung des Texteditors Tiny. Dieser Editor eignet sich aufgrund
der besonders aufgerdumten Art und einfachen Bedienung vor allem flir Grundschulen. Tiny war bis
Moodle-Version 4.1 ein externes Plugin namens tinymce. Inzwischen ist der Editor unter dem
Pluginnamen tiny in den Core von Moodle gewandert. Er wird nun also nicht mehr von externen
Entwicklern, sondern vom Kernentwicklerteam des Moodle Headquarters gepflegt. Dabei wurden sein
Menil und seine Bedienung modernisiert und Anforderungen an die Barrierefreiheit umgesetzt.
Letzteres hat zur Folge, dass beispielsweise Schriftart und SchrifgroBe Stand heute nicht mehr frei
gewdahlt werden kénnen, damit keine Auswahlen getroffen werden kdnnen, die fur Sehbehinderte
ungeeignet sind.

2. Oberfliche

Die folgende Abbildung zeigt die Oberflache von Tiny in MoodleBW-Standardinstallationen, die beim
BelWu gehostet werden. Wenn Sie Mentleintrage vermissen, beachten Sie bitte die Vorbemerkungen fir
Administrierende
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Wenn Sie Text fomatieren mochten, markieren Sie ihn und wdhlen dann die gewiinschte Option aus der
oberen Mendtileiste oder dem Schnellauswahlmeni, das sich dann 6ffnet, aus. In der folgenden
Abbildung sehen Sie, wie Sie den markierten Text tiber das Schnellauswahlmenii zu einer Uberschrift
der GréBe 2 vergréBern kdnnen.

Herzlich willkommen!

B I & H2 H3 ™

Uberschrift 2

Hyperlinks, die ein Bild oder einen Text mit einer Webseite oder einem Webdokument verlinken, fiigen
Sie besser Uber das Link-Symbol in der oberen Meniileiste ein anstatt iber das Symbol im
Schnellauswahlmend, da Sie sonst keine erweiterten Einstellungen vorfinden. Zundchst markieren Sie
den zu verlinkenden Text ...

Das ist ein 4010

... und klicken dann auf das Link-Symbol in der oberen Mentileiste ¢ . Nun kénnen Sie im folgenden

73
Fenster den Link unter URL eingeben:




Insert/Edit Link x

URL
https://www.link-zum-dokument.de/pfad/dokument.html

Text zum Anzeigen
Textlink

Titel

Link &ffnen ...

[ Neues Fenster v]

In der Regel ist die Einstellung Link 6ffnen: und dann die Option Neues Fenster sinnvoll, da dann das
Fenster der urspringlich Moodlekursseite auch nach Klick auf den Link gedffnet bleibt. Das Feld Titel
kann leer gelassen werden. Wird es ausgefillt, kann der dort eingegebene Text von einem
Screenreader vorgelesen werden. Dies ist flir Sehbehinderte praktisch, damit sie wissen, welcher Inhalt
sich hinter dem Link verbirgt.

Uber die obere Meniileiste ...
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kénnen Sie weitere Funktionen abrufen, die im Folgenden erklart werden.

3. Bearbeiten-Menii

Hier kénnen Sie Texte ausschneiden, kopieren, einfiigen, auswdhlen und ersetzen.

Bearbeiten Anzeige Einfligen Fomn

€y Riickgéngig Ctri+Z |

{'_-) Wiederholen Ctrl+Y
I

X Ausschneiden Ctri+X
\

[O Kopieren Ctri+C

Einfiigen Ctrl+V

Einfiigen als Text

i0O: Alles auswahlen Ctrl+A

Q) Suchen und Ersetzen ... Ctri+F

Die Option Einftigen als Text ermdglich es Ihnen, Inhalte aus der Zwischenablage unformartiert
einzufiigen. So kénnen Sie unerwiinschte Formatierungen aus anderen Programmen vermeiden.




Die Suchen und Ersetzen Option kann gerade bei ldngeren Texten viel Anderungsarbeit ersparen:

Suchen und Ersetzen X

schiler AW

Schiilerinnen und Schiler

E o 20 m Ersetzen Alles ersetzen

Groft-/Kleinschreibung
Mur ganze Warter finden

In Auswahl suchen

4. Anzeige

Hier kdnnen Sie optische Hilfsfunktionen aktivieren und dekativieren, die keinen Einfluss auf die
tatsachliche Formatierung besitzen, und den HTML-Quellcode aufrufen und editieren (fiir
Fortgeschrittene):

Anzeige Einfugen Format Werkzeuge

<> Quellcode

Visuelle Hilfen v
| 91 Unsichtbare Zeichen anzeigen +/

:91: Blocke anzeigen v

£ Vollbild Ctrl+Shift+F

5. Einfligen

Hier kénnen Sie erganzend zur unteren Menuleiste zahlreiche Inhalts- und Medientypen einfligen.




Einfugen Format Werkzeuge
4 Bild
& Link ... Ctrl+K
[»] Multimedia
’% Audio aufnehmen
B Video aufnehmen
{;} Code-Beispiel ...
Tabelle >

B
() Sonderzeichen ...
& Emojis ...

— Horizontale Linie

----- Seitenumbruch
Geschiitztes Leerzeichen

Anker ...

Gleichungseditor

=
s
N
(O Datum/Zeit >

HP H5P-Inhalt konfigurieren

s.I.  Einfligen von Bildern

Wenn Sie ein Bild einfligen mdchten, miissen Sie es zundchst tiber Datei auswdhlen selektieren. Das Feld
Beschreibung fiir ... ist ein Pflichtfeld. Hier ist ein Text einzugeben, der Sehbehinderten von einem
Screenreader vorgelesen werden kann. Die GréBe des Bildes Iasst sich einfacher tber die Ecken des
eingefligten Bildes dndern, nachdem Sie es eingefligt haben anstatt es lber die Eingabe von
Zahlenwerten zu tun.




Bildeigenschaften X

URL

[ https://moodle.tid.de/moodle/draftfile.php/1440/user/draft/41097958/Fr%C3%BChnebel j; | Datei auswahlen

Beschreibung fiir jemanden, der das Bild nicht sehen kann

| Frithnebel

e
9/125

(] Bild nur zur Dekoration
Breite x Héhe (in Pixel)

: 200 |x| 150 | & Proportional

Ausrichtung | Oben # |

Bild speichern Abbrechen

Ein Bild, das lokal auf Ihrem Rechner gespeichert ist, miissen Sie zundchst tiber Datei hochladen (links) —
Datei auswdhlen (rechts daneben) auf dem Moodleserver speichern.

Dateiauswahl X
#n Dateien in Kursen ‘ i =0
h Letzte Dateien
& Datei hochladen Anhang
% URLD iad Datei auswahlen |Keine ausgewahlt

! -Downloader
0 Meine Dateien Speichern unter
£) Wikimedia Commons | ‘
[} Eingebetiete Dateien Autor/in
=] Moodle 1.9 | Koch Andreas ‘
Kurssicherungen )
. Lizenz wahlen @
i Inhaltsspeicher
&2 Nextcloud-Speicher | Lizenz nicht angegeben v‘

Datei hochladen

Sie konnen ein Bild aber auch direkt von Ihrem lokalen Rechner per Drag & Drop ins Editorfenster
ziehen.

s.2.  Einfligen von Multimedia

Das Einfligen von Audio- und Videodateien funktioniert analog zu Bildern. Drag und Drop funktioniert
hier leider nicht. Ein Unterschied ist, dass Sie erweiterte Einstellungen vornehmen kénnen, z.B. das
automatische Abspielen beim Aufruf aktivieren kénnen:




v Erweiterte Einstellungen

Steuerung zeigen
Automatisch abspielen
[] Stummgeschaltet

[] Schleife

5.3. Aufnahme von Audio und Video

Diese beiden Funktionen kénnen Sie nutzen, um eine neue Audio- oder Videodatei mit einer Ldnge von
bis zu zwei Minuten aufzunehmen. Damit dies funktioniert mussen Sie in Ihrem Browser den Zugriff auf
Mikrofon und/oder Kamera erlauben:

4 Mikrofon verwenden

Blockieren Zulassen

AnschlieBend konnen Sie die Aufnahme starten, beenden und schlieBlich {ber , Aufnahme anhdangen”
hinzufligen:

Audio aufnehmen X

» 0:.00 <)

[ Aufnahme wiederholen ]

Aufnahme anhdngen

Abbrechen

Wenn Sie die Aufnahme nicht verwenden mochten, klicken Sie auf das X oben rechts oder auf die
Schaltflache Abbrechen unten rechts. Vorhandene eingefligte Aufnahmen kdnnen Sie durch Anklicken
(sodass ein blauer Rahmen darum erscheint) und Driicken der Entf-Taste auf Ihrer Tastatur aus dem
Editorfeld I6schen.

s.4. Format

Hier konnen Sie Text formatieren und (iber die Option Formatierung entfernen alle vorhandenen
Formatierungen I6schen.




Format Werkzeuge Tabelle

; B Fett Ctri+B
I Kursiv Ctri+
U Unterstrichen  Ctri+U
% Durchgestrichen
w? Hochgestellt

X, Tiefgestellt

<> Code
Blocke 5
Ausrichten »
Zeilenhohe »
1. Formatierung entfernen
A Textfarbe 5
#* Hintergrundfarbe >

Bitte beachten Sie, dass Sie die Schriftart und SchriftgroBe aus Griinden der Barrierefreiheit (siehe
Kapitel ,Vorbemerkungen®”) nicht dndern kénnen. Einzig tiber das Schnellauswahlmenii (siehe Kapitel
2) ist die Auswahl von Uberschrift 2 (h2) und Uberschrift 3 (h3) méglich oder liber die Tastaturkiirzel
(siehe Kapitel 8) alle UberschriftsgréBen.

s.s.  Werkzeuge

Hier kdnnen Sie den Quellcode bearbeiten (entspricht der gleichnamigen Option im Bearbeiten-Menti),
die Worter zahlen lassen (die Zeichenzahl wird unten rechts im Eck des Editors angezeigt), Ihre Eingabe
auf Barrierfreiheit testen und Medien verwalten (6ffnet das Moodle-Menii Eigene Dateien), z.B.
hochgeladene Dateien wie Bilder vom Moodleserver I&schen.
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<> Quellcode

22 Wortzahler
‘ﬁ' Tester zur Barrierefreiheit

@ Medien verwalien

5.6. ‘Tabellen

Hier kdnnen Sie Tabellen anlegen, editieren und I8schen.

Tabelle Hilfe

B Tabelle > ;
Zelle b
Zeile >
Spalte >

. 2x

Sobald Sie eine Tabelle eingefiigt haben, kdnnen Sie die Option Tabelleneigenschaften nutzen und unter
anderem die Rahmendicke, Rahmenfarbe und Hintergrundfarbe dndern:

Tabelleneigenschaften X

Allgemein Rahmenstil

Erweitert Auswahlen ... v

Rahmenfarbe
[. #000000

Hintergrundfarbe
#C2EOF4

s»7. Hilfe

Hier finden Sie praktische Tastaturkirzel.




Hilfe

Praktische Kurzbefehle

Tastaturnavigation
Plugins

Version

Aktion

Fett

Kursiv
Unterstrichen
Alles auswiéhlen
Wiederholen
Riickgangig
Uberschrift 1
Uberschrift 2
Uberschrift 3
Uberschrift 4
Uberschrift 5
Uberschrift 6
Abschnitt

Div

Adresse

Hilfedialog 6ffnen

Kurzbefehl

Cirl + B

Ctrl +1

Ctrl+U

Ctrl + A

Ctrl + Y or Ctrl + Shift + Z

Cirl+2

Shift + Alt + 1
Shift + Alt + 2
Shift + Alt + 3
Shift + Alt+ 4
Shift + Alt+ 5
Shift + Alt+ 6
Shift + Alt+7
Shift + Alt + 8
Shift + Alt + 9

Alt+0
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