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1. Bearbeiten einschalten

Auf den gewiinschten Kurs klicken, um in den Kursraum zu gelangen, dort Bearbeiten einschalten

anklicken.

£ Einstellungen bearbeiten

& Bearbeiten einschalten ‘

Y Filter

| % Setup fur Bewertungen
@ Sicherung
p 1 Wiederherstellen
1 Import
€ Zurlicksetzen
;/E BB Alte Kursdateien
£ Mehr ...



https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/

2. Ein Verzeichnis anlegen

Um eine Verzeichnis mit mehreren Dokumenten — ahnlich eines Ordners — in einem Kursraum zu
erstellen, klicken Sie im gewlinschten Thema unten auf +Material oder Aktivitét anlegen.

Bearbeiten ¥

+ Aktivitat oder Material anlegen

Im neuen Fenster im Reiter Alle oder im Reiter Arbeitsmaterial das Symbol Verzeichnis anklicken.

(-

Verzeichnis

w 0

Geben Sie dem Verzeichnis den gewtinschten Namen.

AnschlieBend kdnnen Sie per drag & drop alle Dateien in das markierte Feld ziehen, die sich spater im
Verzeichnis befinden sollen. Sie werden direkt im Bereich Dateien zum Hochladen hier loslassen einfugt.

= Verzeichnis zu 'Verzeichnis/Ordner' hinzuflgene

» Alles aufklappen

v Allgemeines
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v Inhalt
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Klicken Sie auf Speichern und zum Kurs, wenn Sie alle Dateien flr dieses Verzeichnis hinzugefugt haben.
Das Verzeichnis wird dann in Ihrem Moodlekurs angezeigt.

= Verzeichnis zu 'Verzeichnis/Ordner' hinzuflgene

» Alles aufklappen
~ Allgemeines

Name o | neues Verzeichnis| |
Beschreibung 1T A B I 4% 9v = E % S @R & e @ we
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[ Beschreibung im Kurs zeigen @
¥ Inhalt
Dateien Maximale DateigroBe: Unbegrenzt
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neue Prasen... neue Tabelle... neues Doku... neues PDF.pdf

Verzeichnisinhalt anzeigen @ Auf separater Seite %

Unterverzeichnisse aufgeklappt anzeigen @

Taste 'Verzeichnis herunterladen' anzeigen @

» Weitere Einstellungen
» Voraussetzungen

» Tags

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen Abbrechen

4+ Verzeichnis/Ordner # neues Verzeichnis

'i" [E;] neues Verzeichnis ¢ v i3
" .. .
neue Prasentation.pptx
e
* neue Tabelle.xlsx
s
* neues Dokument.docx
L neues PDF.pdf
Verzeichnis herunterladen Bearbeiten




3. Ein Verzeichnis bearbeiten

Um ein Verzeichnis zu bearbeiten, klicken Sie entweder neben der Aktivitat auf Bearbeiten und dann auf
Einstellungen bearbeiten

2 [:J neues Verzeichnis #* Bearbeiten ~

£ Einstellungen bearbeiten

al anlegen
= Nach rechts schieben ‘
@ \Verbergen
¢ Duplizieren
O Rollen zuweisen
Thema 2 ¢ 2arbeiten ¥
@ Loschen

+ Aktivitat oder Material anleaen

oder 6ffnen Sie das Verzeichnis und klicken Sie dort auf die Schaltflache Bearbeiten.

neues Verzeichnis

v @
(- neue Prasentation.pptx
neue Tabelle.xIsx
neues Dokument.docx
L neues PDF.pdf /
Verzeichnis herunterladen Bearbeiten




3.1. Dateiloschen

Um eine Datei aus dem Verzeichnis zu |6schen, wahlen Sie diese Datei aus. Es 6ffnet sich ein neues
Fenster, in welchem Sie die Datei I6schen und das Verzeichnis aktualisieren kénnen.

Bearbeiten neues PDF.pdf

Name

Autorfin

Lizenz wahlen @

Pfad

B

neues PDF.pdf

Brenner Sonja

Alle Rechte vorbehalten

|+

Aktualisieren Abbrechen

Zuletzt geandert 22. April 2021, 14:04
Angelegt 22. April 2021, 14:00
GroBe 11.6KB

3.2.  Unterverzeichnis anlegen

Um ein Unterverzeichnis anzulegen, klicken Sie im Abschnitt Inhalt auf das Ordner-Symbol und geben
dem Verzeichnis einen Namen. Sobald sie auf Verzeichnis erstellen klicken, wird dieses angelegt.

Neuer Verzeichnisname

| Neues Unterverzeichnis

Verzeichnis erstellen Abbrechen
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