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	Medienoffensive II 
	Bewertungsbogen 5

	
	
	Arbeiten in Projekten 

	
	
	
	



	Selbstbeobachtungsbogen zur Präsentation

	Präsentation 
am :





von:
	sehr

gut


	gut
	sollte

besser

werden
	muss

besser

werden

	Begrüßung:
Konnte sich der Beobachter die Namen merken, wurde klar, wer welches Thema hat und was den Adressaten erwartet
	
	
	
	

	Redezeit eingehalten?
	
	
	
	

	Inhalt und Struktur:
Fachliches Niveau („Durchblick“ vermittelt)
	
	
	
	

	
Sachliche Richtigkeit
	
	
	
	

	
Gliederung, (Teil-) Themen bzw. roter Faden leicht erkennbar?
	
	
	
	

	
Schlagworte und Leitsätze aufgestellt? (Überblick blieb erhalten)
	
	
	
	

	Kooperation:
	
	
	
	

	
Inhaltliche Einteilung auf die verschiedenen Personen gelungen
	
	
	
	

	
Absprachen so, dass keine unnötigen Doppelerklärungen auftraten
	
	
	
	

	
Überleitung, Moderation, Schluss, Zusammenarbeit abgesprochen
	
	
	
	

	
Unterstützung anderer während deren Vortrag
	
	
	
	

	
Erkennbarkeit als Team (z. B. Kleider machen Leute, Verhalten )
	
	
	
	

	Sprache, Körpersprache:
	
	
	
	

	
Sprechweise, Lautstärke: deutlich, variabel
	
	
	
	

	
Sprechtempo angemessen, gute Pausen
	
	
	
	

	
Humor, Anekdoten
	
	
	
	

	
(Fach-) Sprache, Wortwahl, Satzbau dem Thema angemessen, verständlich
	
	
	
	

	
Freie Rede 
	
	
	
	

	
Haltung, Gestik, Ausstrahlung
	
	
	
	

	
Blickkontakt
	
	
	
	

	Medien:
	
	
	
	

	
Folien, Modelle, Bilder, Schlagwortkarten, Tabellen, Diagramme, Demonstrationen (Versuche), Rechner, Beamer sinnvoll eingesetzt
	
	
	
	

	Ende, Schlusswort:
	
	
	
	

	
Sicherung der „Botschaft“ beim Adressaten
	
	
	
	

	
Zusammenfassung, Thesen, Abgang
	
	
	
	

	Besondere Stärken

Besondere Verbesserungsfelder


	
	
	
	

	Wenn ich mir eine  Note geben müsste, dann insgesamt:

(Verbale Begründung kann auf der Rückseite ausführlich erfolgen)
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