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Manuskripte als Hilfsmittel für eine Präsentation

Manuskripte helfen die wichtigsten Informationen sowie Regieanweisungen einer

Präsentation komprimiert darzustellen und somit nie den roten Faden zu verlieren!

Hier zwei Varianten von Manuskripten:   


A. Volltext Manuskript
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Ein Volltext Manuskript ist eine ausführliche Form der „Gedankenstütze“.

Einige Grundregeln sollten Sie bei der Verwendung des Volltext Manuskripts beachten:
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· Schreiben Sie möglichst Ihr Manuskript mit dem PC (leichter lesbar!)

· Bei Korrekturen nichts durchstreichen, lieber neu schreiben (das Auge findet meist nur das Durchgestrichene)
· Wählen Sie einen großen Zeilenabstand (leichteres Wiederfinden eines Textes)

· Gliedern Sie den Text optisch (bessere Orientierung)

· Markieren Sie die Pausen (nicht zu schnell vortragen!)

· Nummerieren Sie die Seiten und nur einseitig beschriften (falls die Blätter runterfallen)

· Arbeiten Sie mit Farben (aber kein Farbkasten!)

· Den ersten und letzten Satz immer wortwörtlich formulieren (lernen Sie dies auswendig!)

· Bauen Sie Regieanweisungen ein (wann muss ich dramatisch werden?) 

 B. Stichwortkarten
Stichwortkarten sind sehr gut handhabbar und fallen bei einer Präsentation weniger auf. 

Hier einige Tipps zum Erstellen von Stichwortkarten:
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benutzen Sie Stichwortkarten im DIN-A6-Format - sie sind handlich, erlauben es aber auch, die Stichpunkte in ausreichender Größe darzustellen 

· beschreiben Sie immer nur eine Seite der Karten - ein Durcheinander der Zettel wäre vorprogrammiert 

· schreiben Sie jeweils nur einen Hauptgedanken auf eine Karte - so können Sie sich voll und ganz auf diesen Gedanken konzentrieren 

· schreiben Sie nur Stichworte auf eine Karte - ausformulierte Sätze bringen Sie leicht aus den Redefluss 

· heben Sie wichtige Stichworte z. B. farblich hervor - so werden Sie daran erinnert, diese Punkte zu betonen 

· nummerieren Sie Ihre Karten - falls die Karten durcheinander raten, können Sie die Reihenfolge leicht wieder herstellen[image: image5.jpg]
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