Installation & Konfiguration von Microsoft
,Outlook*

@ @ @ Thunderbird-Installation von Andreas Grupp ist lizenziert unter einer Creative
Commons Namensnennung - Weitergabe unter gleichen Bedingungen 4.0

International Lizenz.

Installation

~Microsoft Outlook” ist eine Komponente von ,Microsoft Office* und somit nicht kostenfrei
erhaltlich. Mit der Installation von MS Office haben Sie, vorausgesetzt Sie haben die Installation
von Outlook nicht abgewahlt, die Software schon installiert.

Konfiguration von Microsoft Outlook®

Die Konfiguration erfolgt am Beispiel eines Freemail-E-Mail-Kontos von T-Online (siehe Anleitung
zum Erstellen eines solchen Kontos). Nach dem Start eines zuvor noch nicht konfigurierten
Outlooks, wird der nachfolgende Startbildschirm gezeigt. Klicken Sie auf ,Weiter*.

Microsoft Qutlook 2010-5tart [=2|

Microsoft Outlook 2010-Start

Willkommen beim Microsoft Qutlook 2010-5tart-Assistenten, der Sie durch die Konfiguration
won Microsoft Qutlook 2010 fuhrt,
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< Zuriick [ Weiter = ] [Abbrechen ]

Im nachsten Dialog werden Sie gefragt ob Sie ein E-Mail-Konto konfigurieren wollen. Diese Frage
beantworten Sie entsprechend der Voreinstellung mit ,Ja“ und Klicken erneut auf ,Weiter*.

1 Diese Anleitung bezieht sich auf Outlook 2010
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Kento kenfigurieren

E-Mail-Konten

Sie kiinnen Outlook fir Verbindungen mit einem Internet-E-Mail-5erver, Microsoft
Exchange oder einem anderen E-Mail-Server konfigurieren. Machten Sie ein
E-Mail-Konto konfigurieren?

| < Zuriick |[ Weiter = ] |Abbren:hen |

Microsoft Outlook unterstiitzt Sie beim Einrichten Gber eine automatische Konfiguration. Dabei
muss zwar spater manuell nachgebessert werden, zum jetzigen Zeitpunkt fiillen Sie den nachsten
Dialog aber erst einmal mit Ihren Daten aus. Verwenden Sie hier die Kontodaten |hres Mailkontos

aus der ersten Ubung ,Freemail-Konto einrichten®.

Meues Konto hinzufigen @
Konto automatisch einrichten
Klicken Sie auf "Weiter', um eine Verbindung mit dem E-Mail-Server herzustellen und Ihre Kontoeinstellungen
automatisch zu konfigurieren,
@ E-Mail-Konto
Thr Name: Hans Mustermann
Beispiel: Heike Molnar
E-Mail-Adresse: smime-fb @t-online.de
Beispiel: heike @contose.com
Kennwort: ~ |eeeesees
Kennwort erneut eingeben; | Fsssss=
Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.
Textnachrichten (SM5)
Servereinstellungen oder zusitzliche Servertypen manuell konfigurieren
| < Zuriick || Weiter > | | Abbrechen |

Outlook stellt nun eine Verbindung zu den Servern von T-Online her und versucht automatisch
moglichst sichere Einstellungen fir diese Verbindung zu finden. Obwohl dies mdglich ist, scheitert
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die Automatik an dieser Stelle und stoppt den Vorgang mit dem nachfolgenden Hinweis. Klicken

Sie hier auf ,Weiter* da wir danach manuelle Vorgaben vornehmen kdnnen.

Meues Konto hinzufigen

Onlinesuche nach Servereinstellungen...

Konfiguration

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern:
" Metzwerkverbindung herstellen
Suche nach smime-lfb@t-online.de-Servereinstellungen

Am Server anmelden

S Es steht keine verschliisselte Verbindung mit Threm E-Mail-Server zur Verfiigung.
! Klicken Sie auf "Weiter”, um eine unverschliisselte Verbindung zu verwenden.

[l

| < Zuriick || Weiter > | |Abbren:hen |

Nach weiteren Tests wird der folgende Dialog angezeigt. Kontrollieren Sie lhre Mailadresse noch
einmal, aktivieren Sie dann die Option ,Servereinstellung manuell konfigurieren“ und Klicken Sie

auf Weiter*.

Meues Konto hinzufigen

Onlinesuche nach Servereinstellungen...

Konfiguration

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern:

" Metzwerkverbindung herstellen

Am Server anmelden {unverschiiisselt)

Uberpriifen Sie die folgenden Einstellungen. Sie kinnen bei Bedarf Anderungen vornehmen,
E-Mail-Adresse: smime-fb@t-online.de

Beispiel: heike@contoso.com

Servereinstellungen manuell konfigurieren

A HNach smime-lfb@t-online.de-Servereinstellungen suchen (unverschlisselt)

[

< Zuriick ||§‘|"a'iegerholen { | Abbrechen

Andreas Grupp, Andreas.Grupp@gmx.de

Seite 3 von 7


mailto:Andreas.Grupp@gmx.de

Der bereits vorausgewahlte Dienst ,Internet-E-Mail“ ist fir unser T-Online-Freemailkonto passend.
Sie kénnen also auch hier mit einem Klick auf ,Weiter* fortfahren.

Meues Konto hinzufigen

Dienst auswahlen

o

Verbindung mit dem POP- oder IMAP-Server herstellen, um E-Mail-Machrichten zu senden und zu empfanagen.

Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst
Verbindung herstellen und auf E-Mail-Machrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Voicemail zugreifen.

Textnachrichten (SMS)
Verbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellen.

[l

| < Zuriick |[ Weiter = ] |Abbren:hen |

Nun haben Sie die Moglickeit die Verbindungs-Einstellungen manuell vorzunehmen. Das ist leider
bei vielen verschiedenen Mailprovidern so. Die korrekten Daten finden Sie im Normalfall auf der

Homepage |hres Mailprov

iders.

Meues Konto hinzufigen

Thr Name:
E-Mail-Adresse:
Serverinformationen
Kontotyp:

Posteingangsserver:

Anmeldeinformationen

Benutzername:

Kennwort:

(sPA) erforderlich

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen

Hans Mustermann

smime-fb@t-online. de

IMAP

secureimap. t-online.de

Postausgangsserver (SMTP): | sequresmtp, t-online. de

smime4fb@t-online. de

]

V| Kennwart speichern

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

[

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
Schaltfiache unten klicken (Metzwerkverbindung erforderlich).

Kontoeinstellungen testen ... |

| Kontoeinstellungen durch Klicken auf die
Schaltfiache "Weiter” testen

< Zuriick || Weiter = | |Abbren:hen
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Im Fall von T-Online sind die aktuell gultigen Einstellungen:

Kontotyp — IMAP

Posteingangsserver — secureimap.t-online.de
Postausgangsserver — securesmtp.t-online.de
Benutzername — lhre Mailadresse bei T-Online
Kennwort — das zugehdrige Passwort/Kennwort

Klicken Sie nun zuerst auf die Schaltflache ,Weitere Einstellungen® bevor Sie fortfahren.

Es erscheint ein Pop-Up-Fenster mit mehreren Registerkarten. Wechseln Sie zuerst auf die
Registerkarte ,Erweitert und nehmen Sie die folgenden Einstellungen vor.

-

Internet-E-Mail-Einstellungen @
Allgemein Gesendete Elemente Geloschte Elemente
Postausgangsserver verbindung Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAP): 993 | Standard verwenden

Verwenden Sie den folgenden 551
verschlisselten Verbindungstyp:

Postausgangsserver (SMTP): 465

Verwenden Sie den folgenden 551
verschlisselten Verbindungstyp:
Servertimeout
Kurz {70 o) LN 5Minuten
Ordner
Stammardnerpfad:

[ Ok ] | Abbrechen |

* Posteingangsserver (IMAP) auf Verbindungstyp ,SSL“ umstellen. Die Zahl ,993" wird
danach automatisch eingetragen — andernfalls manuell auf diesen Wert einstellen.

* Den Postausgangsserver (SMTP) ebenfalls auf den Verbindungstyp ,SSL* umstellen. Hier
muss aber die Zahl (der Port) manuell von 25 auf 465 umgestellt werden.

* Der Servertimeout kann auf einer Minute bleiben. Die hier gezeigte Einstellung eignet sich
fur langsame, Uberlastete Internetverbindungen.

Nun wechseln Sie, nach wie vor im gleichen Pop-Up-Fenster, auf die Registerkarte
.Postausgangsserver®. Aktivieren Sie dort die Option ,Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert
Authentifizierung®.
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Internet-E-Mail-Einstellungen

| Allgemein | Gesendete Elemente

| Geléschie Elements

Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert

[¥|Der Postausganasserver (SMTP) erfordert Authentifizierung;

) Anmelden mit

Kennwaort speichern

@ Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

Gesicherte Kennwaortauthentifizierung (SPA) erforderlich

[ Ok ] [ Abbrechen ]

Nun kénnen Sie das Pop-Up-Fenster tber die Schaltflache ,OK* schlieRen und im darunter
liegenden Fenster die Schaltflache ,Weiter* anklicken um fortzufahren.

Outlook testet nun ob diese Einstellungen den gewtinschten Erfolg bringen. Als Ergebnis sollte der
nachfolgende Dialog den Erfolg anzeigen. Andernfalls gehen Sie zurtick und kontrollieren lhre

Einstellungen.

i

Keontoeinstellungen testen

Aufgaben | Fehler |

L3

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefiihrt. Klicken Sie auf "Schliefen”™ um fortzufahren,

Anhalten

Aufgaben

\/.ﬁ.n Posteingangsserver anmelden (IMAF)
\/Tesman:hridﬁt genden

Status

Erledigt
Erledigt

Nach dem ,Schlieflen” dieses letzten Dialogs, zeigt Ihnen Outlook die erfolgreiche Einrichtung
Ihres Mailkontos mit einem abschlieffenden Dialog an. Klicken Sie hier auf ,Fertig stellen®.
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Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Kontos
notwendig sind.

klicken Sie auf "Fertig stellen™, um den Assistenten zu schliefen.

Weiteres Konto hinzufugen... |

< zurtick | Fertig stellen |
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