
Unternehmen aus der Anzeige, Straße, PLZ






Falls individualisiert 







Datum, _________

Anschrift des Schülers / der Schülerin

Über SVP (Schulverwaltungsprogramm) zu ermitteln

Einladung zu einem Vorstellungsgespräch

Sehr geehrte Frau / geehrter Herr …,

vielen Dank für Ihre Bewerbung und das damit entgegengebrachte Interesse an einer Beschäftigung in unserem Unternehmen.

Wir würden Sie gerne persönlich kennenlernen und uns ein Bild von Ihnen machen. Aus diesem Grund laden wir Sie zu einem Einstellungstest mit anschließendem Vorstellungsgespräch ein:





Datum: ……………. (Unterrichtstag)

Uhrzeit: …………… (Unterrichtsstunde)





Ort: ………….. (Schule, Klassenzimmer)

Ihre Ansprechpartnerin / Ihr Ansprechpartner an diesem Tag ist Frau ……. / Herr …….

Sollten Sie an diesem Tag verhindert sein, bitten wir Sie, uns kurzfristig darüber in Kenntnis zu setzen.

Wir weisen Sie darauf hin, dass wir Ihnen Fahrt- und Übernachtungskosten sowie sonstige Ausgaben, die im Zusammenhang mit dem Vorstellungsgespräch entstehen, leider nicht erstatten können.

Mit freundlichen Grüßen 




Logo des Unternehmens einfügen





Arbeitsblatt 7: Einladung zum Vorstellungsgespräch








