BEJ Deutsch Geschaftsbrief verfassen
» GS5: Niveau C - Textproduktion Aufgaben

Einen Text Uberarbeiten

Der folgende Geschéftsbrief wurde von einem Schiler geschrieben, der die Aufgabe
BEJ-Hauptprifung Deutsch 07/08, Aufgabe 1.2 bearbeitet hat. (» G3: Niveau A -
Textverstandnis)

Aufgabe 1

1.1 Lesen Sie den Brief sorgfaltig durch.

1.2  Andern bzw. erganzen Sie den Aufbau des Schiilerbeispiels.
Benennen Sie die fehlerhaften Teile des Geschéftsbriefes stichpunktartig.
(™ G1/1: Kriterien und » G1/2: Kriterien)

13 Korrigieren Sie die Rechtschreibfehler. (™ G1/1: Kriterien)

Schulerbeispiel

Fa. Kleider-Maxe
Industriestr. 11-15
70499 Stuttgart

Kapsele-Schule
Bismarckstr. 29
70488 Stuttgart

Sehr geehrter Herr Maxe,

die SMV d er Kapsele-Schule, deren Vertreter ich bin, mochte flr
unsere Sch ule eine e inheitliche Schulkle idung einfihren. Deshalb
wurde ich mich Gber ein paar Informationen von ihnen sehr freuen.

Uns interessiert, welche Art von Kleidung sie in ihrem Sortiment haben
und wie viel der Aufdruck eines Sch ullogos kostet. Aullerdem wirden
wir gerne wissen, ob d ie Schule bei Abnahme von gréReren Mengen
einen Rabatt bekommt. Kdnnen sie uns auch In formationen Uber die
Lieferzeiten und Versandkosten schicken?

Uber eine aufklarende Antwort wiirde ich mich sehr freuen.

Michael Ahorn

1.4 Uberprifen Sie, ob Michael Ahorn im Brief an die Firma Kleider-Maxe (Schuler-
beispiel) alle notwendigen Informationen und Fragen an die Firma erwé&hnt.
Vergleichen Sie das Schulerbeispiel mit der Pridfungsaufgabe.

Kreuzen Sie an (S. 2), welche Informationen und Fragen im Brief von Michael
Ahorn enthalten/nicht enthalten sind.
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Prufungsaufgabe

Arbeitsanweisung:
1.2 Textverstandnis/Textproduktion: Geschéaftsbrief

Sie sind Mitglied der SMV und ha ben von de r Schulleitu ng den Auftrag erhalten, bei der
Bekleidungsfirma ,Kleider-Maxe“ ein Angebot fir die Einfihrung von Schulkleidung an lhrer
Schule einzuholen (ca. 800 Schuler und Schilerinnen und 65 Lehrkrafte).

Anschrift:

Fa. Kleider-Maxe
Industriestr. 11-15
70499 Stuttgart

Verfassen Sie einen Geschéaftsbrief an diese Firma (verwend en Sie lhre eigene
Schuladresse) und erku ndigen Sie sich nach dem Sortiment. Fragen Sie in Ihrem Brief nach
den Kosten fir den Aufdruck ein  es Schullog os, nach Rabatten bei Abnahme f  (ir gréRere
Stlickzahlen, nach mdglichen Farbkombinationen und nach Lieferfristen und Versandkosten.

(Bezug: BEJ Hauptprifung 07/08, Aufgabe 1.2)

Im Schilerbeispiel enthalten nicht
enthalten

[

- Mitglied der SMV schreibt

- Auftrag von Schulleitung

- an Firma ,Kleider-Maxe*“

- eigene Schuladresse als Absender

- Einfihrung von Schulkleidung

- Anzahl der Schuler / Lehrer

- nach Sortiment fragen

- nach Kosten fir Aufdruck von Schullogo fragen
- nach Rabatten bei grol3er Bestellung fragen

- nach moglichen Farbkombinationen fragen

- nach Lieferfristen fragen
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- nach Versandkosten fragen

Aufgabe 2

Verfassen Sie den Brief neu.

Arbeiten Sie die Ergebnisse aus den Aufgaben 1.2, 1.3 und 1.4 ein, d. h. andern bzw.
erganzen Sie auch den Inhalt des Schulerbeispiels. (» G3: Niveau A — Textverstdnd-
nis)
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