Textverarbeitung: Texte gestalten


Gestaltung einer Einladung zum Klassenfest

Aufgabe

Gestalte den Text der folgenden Einladung auf einer DIN-A5-Seite (Hochformat)!

Arbeitsschritte:

1. Textvorlage für den Brief öffnen

2. Seitengröße (DIN A5) und Seitenränder bei der Formateinstellung der Seite einrichten (Menu Format > Seite)

3. Ansicht verändern: Maßstab so einstellen, dass man die ganze Seite sieht

4. Text formatieren:

· Schriftart

· Schriftgröße

· Schriftausrichtung

· sinnvolle Zeilenumbrüche

· für die Übersichtlichkeit notwendige Leerzeilen
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nie mehrere Leerzeichen nacheinander (Steuerzeichen-Symbol aus der Symbolleiste aktivieren )

5. evtl. mit einer Grafik oder einem Rahmen  „verschönern“

6. weitere Ideen? 

7. Du kannst auch versuchen, das Lösungsbeispiel genau nachzumachen…

Text der Einladung:

(Diesen Text kannst du kopieren und in ein leeres Dokument einfügen und abändern oder du schreibst einen ganz eigenen Text – wenn du schon gut tippen kannst!)

Einladung

Zum Klassenfest der 6b am Samstag, dem 28.6.2009 um 18 Uhr im Theatersaal des Gemeinschaftshauses möchten wir alle Eltern, Geschwister und Lehrer der Klasse herzlich einladen. Geboten werden Sketche, Songs und sonstige Darbietungen, aber natürlich auch Speis und Trank. Mitzubringen wären gute Laune und ein bisschen „Kleingeld“ für die Getränke und für den Hut, der am Schluss die Runde machen wird. Es freut sich auf viele Gäste die Klasse 6b
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Bähr, Krämer-Kimmig, Schaller (12.08.09)




