
ERSTELLEN VON BILDAUSSCHNITTEN

1. Mit Paint

• im Windows-Explorer Rechtsklick in 
die Bilddatei

• Öffnen mit > Paint

• eines der beiden Werkzeuge
für das Erstellen von Bildausschnitten
auswählen:

a. Freihandauswahl
(beliebiger
Bildausschnitt)

b. Rechteckauswahl

• mit gedrückter linker Maustaste in 
der Grafik den Bildausschnitt aufziehen

• rechte Maustaste in die Auswahl > kopieren

• zu Writer / Word wechseln und dort an der richtigen Stelle einfügen
(rechte Maustaste > Einfügen)

oder 

• Menü Bearbeiten > als neues Bild einfügen

• Menü Datei > Speichern unter > Namen geben und im eigenen Ordner 
speichern

Auf diese Weise ist der Bildausschnitt auch als Datei gespeichert und kann 
jederzeit in Word oder andere Anwendungen eingefügt oder als Grafik an 
andere weitergegeben werden.

Wenn du den Ausschnitt dann später z.B. in Writer verwenden willst, 
kannst du die Grafik wie gewohnt dort einfügen:
(Menu Einfügen > Bild > aus Datei > Speicherort suchen > anklicken > 
Einfügen)

2. Auch in anderen Bildbearbeitungsprogrammen außer Paint funktioniert 
das Erstellen von Bildausschnitten ähnlich.
Meistens ist das benötigte Werkzeug wie bei Paint ein gestricheltes 
Rechteck. 
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